
              ПРИНЯТО:                                                                                                                                                УТВЕРЖДЕНО: 

 

с учетом мнения первичной                                                                                приказом 

профсоюзной организации                                                                                                                  от  «28» декабря   2023 года 

Решение № 1 протокола № 4                                                                              № 104/4-од 

от «28» декабря  2023 года 

 

Председатель:                                                                                                                                                Директор школы: 

 

_________________/Н.М. Семёнова/                                                                              __________/Н.И. Баранова/ 
 

 

 

ПЛАН РАБОТЫ ПО ОХРАНЕ ТРУДА 

 

на 2024 год 
 

№

п/п 

Наименование

мероприятий 

 

Законодательные и другие нормативно-

правовыеактыпоохранетруда 

Разрабатываемыелокаль

ные 

нормативныеправовые 

акты по 

охранетрудавобразовател

ьном 
учреждении 

Периодичность

разработки 

Ответственный, 

срокпроведения 

1. Предварительный

медицинскийосмо

трработников 

1.ТрудовойкодексРФ от30.12.01№197-

ФЗ,статьи69, 212-214,266. 

Направление 

наобязательныйп

редварительный 
медицинскийосмотр 

При приеме 

наработу 

Директор, до начала работы 

2. Вводныйинстр

уктаж 

поохранетруда 

1. Трудовой кодекс РФ от 30.12. 01 № 197-

ФЗ,статьи212,214,225. 

2. Постановление Правительства РФ 

от24.12.2021 N 2464 «О порядке обучения 

поохране труда и проверки знания 

требованийохраны труда» 

1. Программавводного

инструктажа 

поохране труда 

2. Журнал 

регистрациивводного 

инструктажа по 

охранетруда 

По 

меренеобходи

мости 

 

При приеме 

наработу 

Ответственный  по охране 

трудапри приеме на 

работу,учителя: химии, 

физики,информатики, 

биологии,физической 

культуры,технологии-

припроведении 
занятий 



3. Первичныйинст

руктаж 

поохране труда 

нарабочеммест

е 

1. Трудовой кодекс РФ от 30.12.01 № 197-

ФЗ,статьи212,214, 225. 

2. Постановление Правительства РФ 

от24.12.2021 N 2464 «О порядке обучения 

поохране труда и проверки знания 

требованийохраны труда» 

1. Программа 

первичногоинструктажа 

по 

охранетруданарабочемме

сте. 

2. Журнал 

регистрацииинструкта

жа по 

охранетруданарабочем

месте 

По 

меренеобходи

мостиПри 

приеме 

наработу 

 

Директор,заместитель 

директора,ответственны

й по охране труда, 

учителя: химии, 

физики,информатики, 

биологии,физическойкул

ьтуры, 

технологии- при 

проведениизанятий 

4. Повторныйин

структаж 

поохранетруда 

1. Трудовой кодекс РФ от 30.12. 01 № 197-

ФЗ,статьи212,214,225. 

2. Постановление Правительства РФ 

от24.12.2021 N 2464 «О порядке обучения 

поохране труда и проверки знания 

требованийохраны труда» 

1. Журнал 

регистрацииинструкта

жа по 

охранетруданарабочем

месте 

Не реже 

одногоразав6ме

сяцев 

Ответственный  по охране 
труда 

5. Внеплановыйи

нструктаж 

поохранетруда 

1. ТрудовойкодексРФот30.12.01№197-

ФЗ,статьи212,214, 225. 

2. Постановление Правительства РФ 

от24.12.2021 N 2464 «О порядке обучения 

поохране труда и проверки знания 

требованийохраны труда» 

1. Журнал 

регистрацииинструкта

жа по 

охранетруданарабочем

месте 

По 

меренеобходим

ости 

Директор 

школы,заместитель 

директора,ответственный 

по охране труда, 

учителя:химии,физики,инфор

матики,биологии,физической

 культуры,т

ехнологии-припроведении 
занятий 

6. Целевойинстр

уктаж 

поохранетруда 

1. Трудовой кодекс РФ от 30.12. 01 № 197-

ФЗ,статьи212,214,225. 

2. Постановление Правительства РФ 

от24.12.2021 N 2464 «О порядке обучения 

поохране труда и проверки знания 

требованийохраны труда» 

1. Приказ руководителя 

оназначении 

ответственныхлиц за 

проведение 

разовогомероприятия. 

2. Журнал 

регистрацииинструктаж

а по 

охранетруданарабочемм

есте 

По 

меренеобходим

ости 

 

 

По 

меренеобходим

ости 

Директор школы, 

ответственный по охране 

труда 



7. Обучение 

ипроверка знаний 

поохранетруда 

1. ТрудовойКодексРФ от30.12.01№197-

ФЗ.статьи212,214,219,225. 

2. Постановление Правительства РФ 

от24.12.2021 N 2464 «О порядке обучения 

поохране труда и проверки знания 

требованийохраны труда» 

1. Приказ руководителя 

оназначении комиссии 

дляпроверки знаний по 

охранетруда. 

2. проверка знаний 

накомпьютер 

(электронныебилеты) 

3. обучение по ОТ в центре 

4. Выписка из протокола 

опроверке знаний по 

охранетруда. 

7. Журнал учета 

выдачивыписки из 

протокола 

поохранетруда. 

По 

меренеобходим

ости, при 

приеме на 

работу 

По 

меренеобходимо

сти 

 

Один раз в 5 

лет,вновьназначен

ных - втечение 

месяца 

 

Ответственныйпоохранетруда 

8. Разработкаи 
утверждениеи

нструкций 

поохранетруда 

1.ТрудовойКодекс РФот30.12.01№197-ФЗ, 
статья212 

2.ПриказМинтруда Россииот29.10.2021 N772н 

«Об утверждении основных требований 

кпорядку разработки и содержанию правил 

иинструкций по охране труда, 

разрабатываемыхработодателем» 

1.Приказруководителяо 
назначении 

ответственныхлиц за 

разработкуинструкцияпоохр

анетруда. 

4. Перечень инструкций 

поохранетруда 

5. Инструкции по 

охранетруда для всех 

профессий ирабочихмест 

6. Журнал 

учетаинструкцийпоохранет

руда 

7. Журнал учета 

выдачиинструкцийпоохране

труда 

8. Приказ руководителя 

обутверждений инструкций 

поохранетруда 

7. Приказ руководителя 

опродлении срока 

действияинструкцийпоохра

нетруда 

Январь  
 

 

 

Одинразв5лет 

 

Январь и при 

приеме на 

работу  

Январь 

 

Январь  

 

 

 

 

По мере 

необходимости 

Директор школы,ответственный 
по охране труда 

9. Проверка 

наличияжурналов 

по ОТ 

иихзаполнение 

ГОСТ 12.0.004-90 «ССБТ. 

Организацияобучения безопасности 

труда. Общиеположения». 

Журналы 

регистрациивводного 

инструктажа,инструкта

жа на рабочемместепо 

охранетруда 

Январь,сентябрь Ответственныйпоохранетруд
а 



10. Периодический

медицинский 
осмотрработников 

См.п. 1 Поименный список 

лиц,подлежащихпериодичес

ким 
медицинскимосмотрам 

В соответствии 

сдолжностями- 
ежегодно 

Ответственный 

замедосмотры 

11. Медицинскийос

мотручащихся 
приказ Министерства 

здравоохраненияРоссийской Федерации от 

10 августа 2017 г.N514н 

1. Медицинские карты 

надетей 
 

Журнал «Листок здоровья» 

вкаждомздании 

В соответствии 

свозрастомЕжегод

ноперед 

началом 

учебногогода 

Исаклинская ЦРБ 

12. Выборыуполномоче

нных поохранетруд 

1. ТрудовойКодекс РФ от30.12.01№ 197-ФЗ 

2. ПостановлениеМинистерстватрудаРФот 

08.04.94 № 30 «Об утверждении Рекомендаций 

поорганизации работы уполномоченного по 

охранетрудапрофессиональногосоюзаилитрудово

го 
коллектива» 

Протокол 

собранияпрофсоюза или 

трудовогоколлектива по 

выборамуполномоченных(д

оверенных)лицпоохране 
труда 

Не чаще 

одногоразав2 

года 

Профсоюз 

13. Создание 

комиссиипоохране 

труда 

1. Трудовой кодекс РФ от 30.12.01 № 197-

ФЗ,статья218. 

2. Приказ Минтруда России от 22.09.2021 

N650н «Об утверждениипримерного 
положенияо комитете(комиссии)по охране 
труда» 

1. Приказ руководителя 

осоздании комиссии 

поохранетруда 

2. Положение о 

комиссиипоохране труда. 

3.Планработыкомиссиипоох

ранетруда. 

Сентябрь 

 

 

По 

меренеобходим

ости 

Ежегодно 

комиссияпо ОТ 

14. Организацияадмин

истративно-

общественногокон

троля по 

охранетруда 

1. Трудовой кодекс РФ от 30.12.01 № 197-

ФЗ,статья218. 
2. Положение об административно-

общественномконтроле по охране труда в 

учрежденияхобразования(утвержденопостановле

нием 
ПрезидиумаВЦСПСот01.07.87№7) 

1. Журнал 

административнообществен

ного контроля 

поохранетруда. 
2. Приказруководителяо 

состоянии охраны труда 

вшколе. 

В соответствии 

сдолжностями 

 

Один раз в 

6месяцев 

Ответственныйпоохранетру

да,комиссияпоохранетруда 

15. Планированием

ероприятий 

поохранетруда 

1. Трудовой кодексРоссийской Федерации, 

2. Федеральным законом от 29 декабря 

2012года№ 273-ФЗ «Об образовании 

вРоссийской Федерации», 

3. Приказом Министерства труда 

исоциальной защиты Российской 

Федерацииот 29 октября 2021 года N 776н 

«Примерноеположение о системе 

управления охранойтруда» 

1. План мероприятий 

поулучшению условий 

охранытруда. 

Ежегодно Директоршколы 

икомиссияпоОТ 



16. Заключениесоглаше

ния поохране труда 

междуработодателе

м 

ипрофсоюзнымком

итетом 

ПриказМинтруда Россииот29.10.2021 N771н 
«Об утверждении Примерного перечня 

ежегоднореализуемых работодателем 

мероприятий поулучшению условий и охраны 

труда, ликвидацииилиснижению 

уровнейпрофессиональных 

рисков либо недопущению повышения 

ихуровней» 

1. Соглашение по 

охранетруда 

 

2. Акт проверки 

выполнениясоглашенияпоох

ранетруда 

Ежегодно 

 

Одинразвгод 

Ответственный по 

охранетруда, 

председательпрофсоюза 

17. Разработка 

иутверждениеПрав

илвнутреннеготруд

овогораспорядка 

1. Трудовой кодекс РФ от 30.12.01 № 197-

ФЗ,статьи189,190. 

3.ПриказМинистерствапросвещенияСССРот 
23.12.85 № 223 «Об утверждении 

правилвнутреннего трудового распорядка 

дляработниковобщеобразовательныхшколсисте

мы 

МинистерствапросвещенияСССР» 

3. Правила 

внутреннеготрудовогораспо

рядка 

сентябрь ежегодно 

18. Обеспечение 

работников и                     

обучающихся 

спецодеждой спец 

обувью и другими 

средствами 

индивидуальной 

защиты 

1. Трудовой кодекс Российской Федерации 

от30.12.2001№ 197-ФЗ, 

2. Федеральнымзакономот12.01.1996№7-ФЗ 

«Онекоммерческихорганизациях», 

3. Федеральнымзакономот28.12.2013№426-ФЗ 

«Оспециальнойоценкеусловийтруда», 
4. Приказом Минздравсоцразвития России 

от17.12.2010 № 1122н «Об утверждении 

типовыхнорм бесплатной выдачи работникам 

смывающихи (или) обезвреживающих средств и 

стандартабезопасноститруда«Обеспечениеработ

ников 

смывающими и (или) 

обезвреживающимисредствами» 

1. Перечень работ 

ипрофессий, по 

которымдолжны 

выдаватьсясредства 

индивидуальнойзащиты 

и 

номенклатуравыдаваемы

х 

средствиндивидуальнойз

ащиты 

2. Личная карточка 

учетавыдачи 

средств 

индивидуальнойзащиты. 

По 

меренеобходи

мости 

 

 
По 

меренеобходи

мости 

Заведующий хозяйством 

19. Подготовка и 

приемобразовательн

огоучреждения 

кновому 

учебномугоду 

Письмо Министерства образования РФ № 22-

06-723 от 22.06.2000 «Об 

осуществленииконтрольных функций органов 

управленияобразованием» 

1. Акт 

готовностиобразоват

ельногоучреждения к 

новомуучебномугоду 

2. Акты-разрешения на 

вводв 

эксплуатациюоборудования 

в 

учебныхмастерскихилабора

ториях. 

3. Журнал 

регистрациирезультато

виспытаний 

Ежегодно 

передначалом 

учебногогода 

 

комиссияпоподготовкешкол

ыкновомуучебномугоду 



спортивного 

инвентаря,оборудования 

ивентиляционных 

устройствспортивныхзалов

. 

4. Акты-разрешения 

напроведение занятий 

вучебных мастерских 

испортивныхзалах. 
5. Акты-разрешения 

напроведение занятий 

вкабинетах физики, 

химии,биологии, 

информатики,ОБЖ. 

20. Выполнение 

правилпожарнойбез

опасности 

1.Федеральныйзаконот22.07.2008№ 123-ФЗ 
«Технический регламент о требованиях 

пожарнойбезопасности», в ред. Федеральных 

законов от10.07.2012N117-ФЗ, от02.07.2013 

N185-ФЗ,от 

23.06.2014N160-ФЗ,от13.07.2015N234-ФЗ,от 

03.07.2016N301-ФЗ,от29.07.2017N244-ФЗ,от 

27.12.2018N538-ФЗ,от30.04.2021N117-ФЗ,от 
14.07.2022N276-ФЗ) 

1. Приказ руководителя 

оназначении 

ответственныхлиц за 

пожарнуюбезопасность 

2. Приказ руководителя 

опротивопожарном режиме 

вучреждении 

3. Приказ руководителя 

осоздании 

добровольнойпожарнойд

ружины 

4. Инструкция о 

мерахпожарнойбезопас

ности 

5. План 

противопожарныхмеропр

иятий 

6. Инструкция о 

порядкедействий 

персонала пообеспечению 

безопасной 

ибыстройэвакуациилюдей 
припожаре 
7. План 

проведениятренировки 

по 

эвакуациилюдейприпожа

ре 

8. Журнал 

По 

меренеобходи

мости 

 

 

По 

меренеобходи

мости 

 

По 

меренеобходим

ости 

 

Один раз в 5 лет 

 

Ежегодно 

 

По 

меренеобходи

мости 

 

 

 

По 

меренеобходи

мости 

 
Один раз в      

6месяцев 

ответственные за 

состояниеПБвшколезаведую

щий 

хозяйством,ответственныйп

оохранетруда 



регистрациипротивопо

жарногоинструктажа 

10.Журнал учета 

первичныхсредств 

пожаротушения11.Акт 

техническогообслуживания 

и проверкивнутренних 

пожарныхкранов 

12. Актпроверкипожарногог

идрантана водоотдачу 

13. Акт 

обработкидеревянных 

конструкцийчердачного 

помещенияогнезащитны

мсоставом 

14. Акт проверки 

состоянияогнезащитной 

обработкидеревянных 

конструкцийчердачногопом

ещения 
15.Акт 
проверкиработоспособностиа
втоматической 
пожарнойсигнализации 

 

По 

меренеобходи

мостиПо 

меренеобходи

мости 

 

 

Один раз в 

6месяцев 

Один раз в 

6месяцев 

 

 

Одинразв3 года 

 
 

 

Один раз в бмесяцев 

21. Выполнение 

правилэлектробезоп

асности 

1. Постановление правительства РФ 

от20.07.2013 г. №610 « О 

федеральномгосударственномэнергетичес

комнадзоре» 

2. Приказ Министерства труда и 

социальнойзащиты Российской Федерации от 

15 декабря2020г. N903нвред. Приказа 

МинтрудаРФ от29.04.2022 N 279н «Об 

утверждении правил поохране труда при 

эксплуатацииэлектроустановок» 

1. Приказ руководителя 

оназначении 

лица,ответственного 

заэлектрохозяйство и 

лица,замещающего его в 

периоддлительного 

отсутствия(отпуска, 

командировки,болезни). 

2. Протоколы 

проверкисопротивления 

изоляцииэлектросети и 

заземленияоборудования. 

3. Составление договора 

пообслуживаниюс РЭС. 

ежегодно Директор 

школы,ответственныйзаэлек

трохозяйство 

22. Расследование 

иучет микротравм 

напроизводстве 

1.ПриказМинтрудаРоссииот15.09.2021 N632н 

«Об утверждении рекомендаций по 

учетумикроповреждений(микротравм)работн

иков» 

1.Справка 

о рассмотрении причин 

иобстоятельств, приведших 

квозникновениюмикроповре

ждения(микротравмы) 

В течение суток Уполномоченное

 лицообеспеч

ивает регистрацию 

вЖурналесоответствующихс

ведений,атакжесучастием 



работника2.Заполнение 

Журнала 

учетамикроповреждений 
(микротравм)работников 

директора школы 

23. Расследование 

иучетпрофессионал

ьныхзаболевании 

1. Положение о расследовании и 

учетепрофессиональных заболеваний 

(утвержденопостановлением Правительства 

РФ № 967 от15.12.2000) (с изменениями на 

10 июля 2020года). 

2. Приказ Минздрава РФ № 176 от 28.05.01 

«Осовершенствовании системы 

расследования иучета профессиональных 

заболеваний вРоссийской Федерации» (с 

изменениями на 15августа2011 года) 
3. ПриказРоспотребнадзора№ 684 от27.07.2011 

"О совершенствовании учета и 

расследованияслучаевпрофессиональныхзаболеван

ий» 

1. Медицинское 

заключениео 

наличиипрофессионального

заболевания. 

2. Приказ работодателя 

оназначении комиссии 

порасследованиюпрофес

сиональногозаболевания

. 

3. Акт о 

случаепрофессиона

льного 
    заболевания. 

В течение 

трехдней 

 

 

В течение 

десятидней 

 

 

 

В течение трех 

дней 

 

Ответственный по охране 

труда 

24. Расследование 

иучет 

несчастныхслуча

ев 

собучавшимися 

ивоспитанникам

и 

1.ПриказМинобрнаукиРоссии от 27.06.2017 

N 602 "Об утверждении Порядка расследования 

иучета несчастных случаев с обучающимися 

вовремя пребывания в 

организации,осуществляющей образовательную 

деятельность"2.ПриказДОгМот15.12.2022N1057 

"Оборганизацииработыпорасследованиюнесч

астныхслучаевсобучающимисяиработниками

образовательныхорганизацийииныхучрежден

ий,подведомственныхДепартаментуобразова

нияинаукигородаМосквы" 

1. Приказ директора 

оназначении комиссии 

порасследованию 

несчастногослучая 

2. Запрос в 

учреждениездравоохранения 

о характереи степени 

тяжестиповреждений 

упострадавшего 

принесчастном случае во 

времяучебно-

воспитательногопроцесса 

3. Акт 

специальногорассл

едованиянесчастно

гослучая 

4. Переченьмероприятийпо

предупреждениюнесчастны

хслучаев 

5. Акт о несчастном случае 

сучащимся 

(воспитанником)учебно-

воспитательногоучреждени

я (форма Н-2) 

Немедленно 

 
 

 

В течение суток 

Немедленно 

 

 

 

 

В течение 

трехсуток 

Втечение 10 дней 

 

 

 

 

 

По окончании 

расследования 

 

 

Ответственный по охране 
труда 



6.Приказ руководителя по 

результатам расследования 

несчастного случая 

7.Сообщение о 

последствиях несчастного 

случая с пострадавшим 

8.Журнал регистрации 

несчастных 

случаев с учащимися 

(воспитанниками) 

По окончании 

расследования 

По окончании 

срока лечения 

После 

утверждения акта 

по форме Н-2 

Ежегодно 
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